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北京外资公司记账报税
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    记账报税有五方面内容组成。一为代建新账，二为代理记账，三为清理乱账，四为手工
账改电子账，五为进出口会计业务代理及咨询。以《会计法》为准则，为各行业企业建立全套标
准的会计账簿，建立健全企业全套财务管理制度。代理记账为企业代理记账，编制各种会计报表，
带税务申报，装订会计凭证，上门取送会计档案等全套会计工作。按照现代企业会计制度，对企
业遗留的财务问题和账簿进行重新规范调整，符合税务查账的需要。手工账改电子账主要为：将
客户的手工账改为电子软件账、针对客户出纳实际情况对出纳进行财务知识基础培训、现场进行
对客户出纳单据扫描与单据编码培训、根据客户要求提供客户财务软件，实现客户日看账的需求
按照现代企业会计制度，为您提供代理进出口会计业务及咨询服务。 记账报税，是社会信用体系
的重要环节。北京外资公司记账报税

    小企业报税如果想要自己记账报税，必须要请一个有会计资格证书的会计人员记账。1、
地税申报的税金有：营业税、城建税、教育费附加、个人所得税、印花税、房产税、土地使用税、
车船使用税。(1)每月7号前，申报个人所得税。(2)每月15号前，申报营业税、城建税、教育费附
加、地方教育费附加。(3)印花税，年底时申报一次(全年的)。(4)房产税、土地使用税，每年4
月15号前、10月15号前申报。但是，各地税务要求不一样，按照单位主管税务局要求的期限进行
申报。(5)车船使用税，每年4月份申报缴纳。各地税务要求也不一样，按照单位主管税务局要求
的期限进行申报。(6)如果没有发生税金，也要按时进行零申报。(7)纳税申报方式：网上申报和
上门申报。如果网上申报，直接登陆当地地税局网站，进入纳税申报系统，输入税务代码、密码
后进行申报就行了。如果是上门申报，填写纳税申报表，报送主管税务局就行了。2、国税申报的
税金主要有：增值税、所得税。(1)每月15号前申报增值税。(2)每季度末下月的15号前申报所得
税。(3)国税纳税申报比较复杂，需要安装网上纳税申报系统，一般国税都要对申报单位进行培训
的。 北京外资公司记账报税目前各个代理记账公司一般都是根据企业的类型（小规模纳税人和一
般纳税人）不同来分别提供服务。

    公司做账具体流程1、收集原始凭证，开业至今所有业务票据；2、整理这些凭证，审核
无误后填制记账凭证；3、启用账本，一般四本：总帐、分类帐、多栏明细帐、现金日记账、银行
日记账；4、根据会计凭证登记账本；5、做出财务报；6、开始纳税申报。公司的账薄设计账簿：
主要有总账、明细账、银行存款日记账和库存现金日记账，固定资产卡片账等。明细账、总账是
根据对应单位的会计科目设置。1、总账，用于核算所有科目。三栏明细帐（按科目汇总表）银行
日记账，用于核算银行存款。账簿现金日记账，用于核算库存现金。2、财务费用明细帐设置二级
科目，用于核算财务费用，登记财务费用明细。3、管理费用明细帐，设置二级科目，用于核算管
理费用，登记管理费用明细。4、固定资产明细帐，用于核算固定资产，登记固定资产原值和每月
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折旧情况。5、销售费用明细帐，设置二级科目，用于核算营业费用，登记营业费用明细。6、应
交税费比较好单自己的一本多栏明细帐（销项、进项、已交税金、税金转出等）。7、应收应付其
他应收其他应付明细账，用于登记往来单位的应收应付情况。8、明细分类账。

    单位设会计岗位，工资开支一般每月要4000元（不包括“三险一金”即另外还需给会计
人员购买社会保险；年中还需准备奖金、有薪假期等。），根据本单位部门经理的收入水平，财
务负责人的工资高的可达七八千元，而找代理记账单位，支付的费用与单位的工资水平无关，一
般为200-800元。如果找朋友记账，不论支付多少费用，一般还要搭人情，请吃饭等，工作中出了
问题也不好追究。找代理记账单位不存在此问题。另外，单位如需聘请财务顾问，一般每年
需40000-80000元，而代理记账单位一般都兼有财务咨询的职责，如果找了一个好的记账单位，相
当于请了一位出色的财务顾问。代理记帐单位一般对税收和财会法规有较多的了解，而且能及时
掌握相关规定的变化，而这些是一般会计做不到的。 小企业报税，可以自己去报税，但必须要请
一个有会计资格证书的会计人员记账。

单位自己找会计（包括兼职会计），如果发生漏交税行为，会计本人不承担任何责任，损失
都要公司负担，包括延期报税的罚款等，而找代理记帐公司，就可以在代理合同中作出相应的规
定，如某代理记帐公司因对新办企业的报税期不了解，延期报税的罚款，就全部由记帐单位负担。
有些单位经常发生因违反财务和税务规定而被罚款的情况。而这些情况在代理记帐公司一般是不
会发生的，代理记帐单位一般都是能自主承担法律责任的法人单位，如双方发生纠纷，协商解决
不了还可通过其上级业务主管部门或法律途径予以解决，可减少单位的经济损失。代理记账单位
还负有为单位保密的责任，如发生问题可追究其法律责任。记账报税，与企业能否正常年检、年
报、税务审计、变更、申请一般纳税人、公司转让、注销等息息相关。北京外资公司记账报税

代理记账报税怎么做？收费一样吗？北京外资公司记账报税

    深圳代理记账通常按照如下步骤来进行：1签订《代理记账委托协议》，明确双方权益和
义务，并具体规定服务项目、服务时间、服务费用等事项；2根据公司财务状况，为企业进行初步
账务处理。对新公司来说，代理记账机构会安排专人前往委托公司了解企业状况，并帮助公司制
定财务规范和制度，设立企业账簿以及建账等。而对老公司来说，代理记账机构会对企业过去的
财务处理状况进行具体掌握，以更好地完成账务交接及旧、乱账梳理工作。3进行原始票据和凭证
交接。企业在经营过程中会产生一系列的票据和凭证，而这也是企业进行账务处理的前提和基础。
因此，在每个月规定时间内，企业出纳需要按时将票据送至代理记账公司，或要求代理记账机构
外勤会计上门取票。4账务处理，编制财务、税务报表。在完成上述一系列账务处理前期工作后，
代理记账会计会在审核通过的票据和凭证的基础上编制记账凭证，然后以其作为根据，运用专业
财务软件为企业完成做账，并自动生成财务、税务报表，以为企业纳税申报工作做好准备。5纳税
申报。代理记账机构为企业进行报税，大多已通过网上申报的方式来进行。而一些技术先进的代
理记账机构，还开通了“一键纳税申报”功能，确保在规定时间内快速精细划转税款。 北京外资
公司记账报税


